Zakladni Skola a Mateiska Skola, Chomutov, 17. listopadu 4728, ptispévkova organizace

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Gj.: 3/2024

Spisovy / skartacni znak: Al./A5

Vypracovala: Mgr. Hana Horska, feditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Hana Horska, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 2.9.2024

Smérnice nabyva platnosti dne: 2.9.2024

Smérnice nabyva ucinnosti dne: 2.9.2024

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvoii soucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zakladnim stfednim, vy$$im odborném
ajiném vzdelavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro Skolské zatizeni
Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu, a rezim $kolni druziny dle vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém
vzdélavani v platném znéni.

Zasady smérnice:
- musi byt vyddna pisemn¢,
- nesmi byt vyddna v rozporu s pravnimi predpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,
- vzniké na dobu neurcitou.

1. Poslani $kolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavéani, v platném
znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuovani mezistupeir mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. Skolni druzina neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovéani, ma své specifika, které ji odlisuji od §kolniho
vyucovani. Hlavnim poslanim skolni druziny je zabezpeceni zjmové ¢innosti, odpocinku a rekreace zaku a
déti, ¢astecné také dohledu nad zéky a détmi.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zékladni §koly a déti z piipravné tiidy. K
pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly. Cinnosti vykonavanych
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miiZze vykonavat ¢innost pro Géastniky (nebo tcastniky a jejich zakonné zastupce) i ve dnech pracovniho
volna.

2. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti ucastnika a jejich zakonnvch zastupci ve
$kolni druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahui s pedagogickymi

pracovniky

2.1. Ugastnici jsou povinni:

a) fadné dochazet do $kolni druZiny,
b) dodrzovat vnitini fad $kolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrang zdravi a bezpe¢nosti, s nimiz
byli seznameni,
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c) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a $kolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat divody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo bezpe¢nost tastnikd a
zmeény Vv téchto udajich.

Utastnik se ve $kolni druzing chova slusné k dospélym i jingm Zakim a détem 8koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovniki.

Utastnik chodi vhodné a &isté upraven a oblegen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzakt. Ucastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napt. kouieni, piti alkoholickych napojt, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych
latek).

Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit divody nepfitomnosti Zaka nebo ditéte nejpozdéji do
3 kalendarnich dnti od pocatku nepfitomnosti.

Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani a na
svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovéani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a
¢innosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny,
hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

Ucastnik nenosi do druziny piedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpe&nost
jeho nebo jinych osob.

Zvlasté hrubé opakované slovni a imysiné fyzické utoky ucastnika vii¢i zaméstnanctiim $koly nebo
Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych Skolskym
zakonem. Dopusti-li se ucastnik takovéhoto jednani, oznami feditelka $koly nebo Skolského zafizeni
tuto skute¢nost organu socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a staitnimu zastupitelstvi do
nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozvédél. V pifipadé zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych $kolskym zakonem feditelka vylouc¢i ti¢astnika ze $kolského zatizeni.

Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PfihlaSovani a odhlasovani
Reditelka stanovi ve vnitfnim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé€lavani zpiisob evidence ucastnikl takto:

a) Ve skolni druzing je uréena jako vedouci zaméstnanec zastupkyné feditele $koly pro Skolni
druzinu, kterd zajistuje pfihlasovani a odhlaSovani Gcastnikl, vybirani poplatkt, predavani
informaci rodi¢tim, vyfizovani ndmétl a stiznosti.

b) O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, taborové Cinnosti a dal$i podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupcti ucastnika o rozsahu dochéazky a
zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

C) Zajmové vzdélavani je poskytovano za Gplatu (§ 11 a § 14 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., 0 zadjmovém
vzdélavani v platném znéni)
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Organizace ¢innosti

Provozni doba $kolni druziny je od 6:00 do 16:00 hodin. Ranni druzina od 6:00 do 8:00 hodin, odpoledni
druzina od 12:00 do 16:00 hodin.

Pti nevyzvednuti ti¢astnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti informuje
telefonicky rodi¢e ucastnika a osoby uvedené na piihlasce ditéte do $kolni druziny. Pokud je tento
postup bezvysledny:

a) oznamuje vedeni §koly,
b) na zakladé pfedchozi dohody kontaktuje pracovnika oddéleni socialn€ pravni ochrany déti,
€) pozada o pomoc Policii CR.

Odd¢leni se napliuji:
a) oddéleni $kolni druZiny zakladni $koly dle § 16, odst. 9 Skolského zakona na 14 ucastniku,
b) oddéleni $kolni druziny specilni tfidy dle § 16, odst. 9 $kolského zakona na 6 Gcastnikd,

€) oddéleni piipravné téidy na 20 ucastniku.

Rozsah denniho provozu $kolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditelka $koly na navrh zastupkyné
feditelky Skoly pro skolni druzinu.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovéani, zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti. Umoznuje ucastniktim pfipravu na vyucovani.

Cinnosti druziny a se mohou zacastiiovat i Zaci a déti nezatazeni do druziny, pokud se této Cinnosti

neucastni plny pocet ti€astnikil zatazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni.

Podminky zajiSténi bezpeénosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovvm
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Vsichni ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij
ani jinych osob. Ugastnikiim neni dovoleno v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly,
pokud nad nimi neni vykondvan dozor zpiisobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde
béhem pobytu zakl a déti ve Skolni budové, nebo mimo budovu pii akci poradané skolou, Zaci a déti
ihned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastnikt v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni ti€astnikd, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli, provedou o tom pisemny
zdznam. Skola odpovida za Giastniky v dobé dané rozvrhem &innosti druZiny.

VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a behem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zékladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zéavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizené¢ho a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji
zdravotni stav ucastnikl a v ptipadé nahlého onemocnéni ucastnika informuji bez zbyte¢nych pritaht
vedeni Skoly a rodiCe postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik mize byt odeslan k lékaiskému
vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zék a dit¢ mélo
zapsano v zakovské knizce tyto uidaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domu,
adresu a jméno oSetfujiciho 1ékare.

Pti tirazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSeteni Iékafem. Uraz ihned hlasi

vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni pfedepsané formulate. OSetieni a
vyplnéni zdznama zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédel prvni.
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Podminky zachazeni s majetkem $§koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucastniku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly ¢i osob je vyzadovana thrada od rodica

zaka nebo ditéte, ktery poSkozeni zptisobil. Pti zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody
s rodici je vznik Skody hlasen Policii CR, ptipadné organtim socialni péce.
Ztraty véci hlasi u¢astnici neprodlend své vychovatelce. Utastnici dbaji na dostateéné zajisténi svych

véci —uzamykani Saten, tiid.

Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani, cenné véci do Skoly
nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze
z bezpecnostnich diivodi a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich Gischovu.

r

Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani ucastnika

Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druziné se pouziji ustanoveni vyhlasky o
zékladnim vzdélavani.

Pokud t¢astnik narusuje soustavné $kolni fad a ¢innost $kolni druziny, mtize byt rozhodnutim feditelky
$koly z druziny vylougen. Reditelka $koly miize rozhodnout o vyloudeni uéastnika ze $kolni druziny,
pokud tento zék soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek, ohrozuje
zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu nebo z jinych zvlasté
zévaznych duvodu.

Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky Gcastniki; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupci Gcastnika
o rozsahu dochéazky a zptisobu odchodu ti¢astnika z druziny,

b) t¥idni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky
ucastniku,

€) celoro¢ni plan ¢innosti,

d) ro¢ni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu $koly,

e) vnitfni fad $kolni druziny, rozvrh éinnosti,

f)  knihu trazd a zaznamy o trazech.

Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly povéten zastupce
feditelky Skoly pro skolni druzinu.
2. Rusi se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozZeni se tidi Spisovym fadem skoly.

V Chomutove, dne 2.9.2024

Mgr. Hana Horska
feditelka skoly



